
KV-Abrechnung durchführen (Online)

Auf udana.de finden S ie auch unser V ideo zur Abrechnung, um noch einmal in B ild und Ton alle Themen zu
sehen. J ederzeit auf Abruf - bequem in der Praxis oder zu Hause.
Link zum Abrechnungsvideo auf Udana.de

Um Ihre Abrechnung in der E lefant-S oftware durchzuführen, klicken S ie im Favoritenmenü unter Abrechnung
auf den Button Abrechnung KV . 

Starten S ie den QU IC K-Mode .

Bestätigen S ie die Expertenmeldung mit Ja :

https://udana.de/seminar/abrechnungvideo


Die folgende Expertenmeldung fragt nach dem Abrechnungsintervall. Das Intervall bezieht sich immer auf die
Quartale: 1 . Quartal (J anuar–März), 2 . Quartal (April–Juni), 3 . Quartal (J uli–S eptember) und 4. Quartal
(Oktober–Dezember):

S ollten noch aus dem Vorquartal noch L eistungen unberechnet sein, weist S ie der Experte darauf hin. Dies
bezieht sich jedoch nur auf das letzte Quartal.

Das Fenster D ruckervorschau schließen, mit dem nächsten Fenster können S ie direkt in die Patientenakte.



Im Fenster Hinweise zur KV -Abrechnung können S ie über einen Rechtsklick den Patienten öffnen, um
Korrekturen vorzunehmen. Anschließend mit OK bestätigen.



Der Experte fragt, ob L eistungen ausgeschlossen werden sollen. Dies ist für S ie nur relevant, wenn Punkte in
Ihrer Abrechnung unklar sind.

Wenn S ie die obige Expertenmeldung mit Ja bestätigen, erscheint folgendes Fenster .

Hier können S ie die Patienten von der Abrechnung ausschließen. Wenn kein Patient ausgeschlossen werden
soll, schließen S ie das Fenster über den Button.

Möchten S ie ganze S cheine aus der Abrechnung ausschließen, wählen S ie den Patienten per Doppelklick aus
und klicken S ie im oberen Bereich aus den Button Schein(e) ausschließen.

S ollen nur einzelne L eistungen des Patienten ausgeschlossen werden, wählen S ie Patienten aus und klicken S ie
im unteren linken Bereich doppelt auf die auszuschließende L eistung. Diese wird in den Bereich Leistungen,
die aus der Buchungsliste ausgeschlossen werden  verschoben. Klicken S ie auf den Button Speichern . 



S etzen S ie die Abrechnung anschließend fort:

Beim folgenden Fenster handelt es sich um das P rüfmodul:

Es folgt die Meldung, dass die Abrechnungsdatei erstellt wurde. Bestätigen S ie mit OK .



Im Anschluss öffnen sich Fenster mit verschiedenen L isten. Diese können S ie bei Bedarf ausdrucken.

Beantworten S ie die F rage nach dem detaillierten Bericht mit N ein :

Drucken S ie den Kurzbericht der KV-Abrechnung bitte aus. Dieser enthält alle Daten, die auch in der
Abrechnungsdatei übermittelt werden.



Anschließend wird die Abrechnungsdatei verschlüsselt:

Im Fenster Abrechnung Online wird Ihnen der S peicherort der Abrechnungsdatei angezeigt:

Den P fad finden S ie auch unter dem Menüpunkt System  > Abrechnung einstellen.
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